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成都中医药大学领导人员听课制度实施办法 

 

为进一步完善学校教学质量监督与保障体系，加快一流本科教

育建设，根据全国教育、全省教育大会精神和教育部《关于加快建

设高水平本科教育全面提高人才培养能力的意见》（教高〔2018〕2

号）要求，结合学校实际，特制定本办法。 

一、听课人员 

校级领导；教务处、学生处、人事处、科技处、资产与实验室

管理处处级领导；高教研究与质量评价中心、教师发展中心、实验

教学中心主任；各学院院长、副院长，党委书记、副书记，教学科、

学生科科长。 

二、听课次数 

1. 校级领导：分管本科教学工作的校领导每学期听课不少于 4

次，其他校级党政领导每学期听课不少于 2次。 

2. 职能部门领导：教务处、学生处、资产与实验室管理处处

级领导，高教研究与质量评价中心、教师发展中心、实验教学中心

主任，每学期听课不少于 5次；人事处、科技处处级领导每学期听

课不少于 2次。 

3. 学院领导：各学院分管教学和学生工作的院级领导，教学

科、学生科科长每学期听课不少于 5次，其他院级领导每学期听课
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不少于 2次。 

三、听课要求 

1. 听课以随机听课为主。学院领导人员听课应兼顾不同学科、

不同课程、不同职称、不同年龄任课教师。 

2. 听课班级和授课教师不得以任何理由拒绝听课。听课人员

应严格遵守教学纪律，每次至少听完一节课，听课期间不得出现迟

到、早退、接打电话等干扰教学的行为。 

3. 听课内容包括课堂讲授、实验、实习等教学环节。着重检

查教学运行秩序、教师教学、学生学习及教学服务保障等方面情况。

听课人员还须注重收集师生对本课程教学及教学管理工作的意见

和建议。 

4. 各级领导人员听课后，需及时与授课教师和学生交流沟通，

并反馈听课意见和建议。 

四、信息反馈 

1. 听课过程中发现的问题，在职责范围内能够解决的，应及

时予以解决；如遇需紧急处理的问题，应及时联系学校相关部门或

学院，并向高教研究与质量评价中心反映情况。 

2. 客观填写《成都中医药大学领导人员听课评价表》，并及时

提交至所属部门或学院汇总后，在教学周第十八周之前将统一将评

价表提交至高教研究与质量评价中心。 

3. 高教研究与质量评价中心须及时对领导人员听课信息进行
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汇总分析，并及时反馈到相关部门和学院。 

五、附则 

1. 本办法自发布之日起实施，2016年 5月 23日印发的《成都

中医药大学领导人员听课制度实施办法（2016 年修订版）》（成中

医校〔2016〕40号）同时废止。 

2. 本办法由高教研究与质量评价中心负责解释。 

 

附件：成都中医药大学领导人员听课评价表 
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附件 

 

成都中医药大学领导人员听课评价表 
（2019 版） 

课程名称：__________________________         上课地点：                              

听课时间：__________________________         开课单位：                              

授课教师：__________________________         班    级：_____________________________ 

项目 
序

号 
指  标  内  容 

评     价 

优 良 中 差 

100-90分 89-80分 79-60分 60分以下 

教师

授课 

1 按时上课，无接听电话等影响教学的行为。     

2 仪表端庄，举止得体，注重对学生品行及素质的正向引导。     

3 精神饱满，讲课有热情，能吸引学生注意力，课堂气氛活跃。     

4 使用普通话或外语，语言清晰、流畅。     

5 内容娴熟，结构分明，安排合理。     

6 教学方法得当，善于激发学生求知欲望，启发学生思维。     

7 善于课堂管理，教学秩序良好。     

教学

技术 

1 因课制宜应用现代教学技术（混合式教学、翻转课堂、雨课堂等）。     

2 应用合理，有力促进教、学相长。     

学生

听课 

1 无迟到、早退、缺勤等情况。     

2 遵守课堂纪律，课堂秩序好。     

3 听课认真，积极思考。     

4 尊敬老师，举止文明。     

教学

保障 

1 
教室/实验室（场地）黑板、灯光、门窗、桌椅等教学基本设施完

好。 

    

2 多媒体设备或实验器材运行状况良好。     

3 教室/实验室（场地）整洁。     

意见或建议：  

听课人单位：________________                 听课人签名：_______________ 
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成都中医药大学党政办公室                      2019年 3月 20日印发 




