四川省科技计划项目结题流程

一、验收申请
请项目负责人通过四川省科技计划项目管理平台“http://202.61.89.120”在线填写科技报告。科技报告填报及审核事宜请联系：四川省科技报告管理服务中心，QQ群号：796788567。

科技报告审核通过后自主打印交到四川省科学技术信息研究所（四川省成都市大慈寺路32号，可邮寄）。

项目负责人取得收录证明后在线填写和上报《四川省科技计划项目验收申请表》和《四川省科技计划项目验收报告》，导出打印。

二、需提交的材料

1、四川省科技计划项目验收申请表；
2、四川省科技计划项目计划任务书（盖章件）；
3、四川省科技计划项目验收报告，其中经费决算表需签字、盖章；
4、项目实施情况总结报告；
5、技术支撑证明材料：包括项目执行期间专利的申请或授权证书、用户使用报告、有资质的第三方检测报告、发表论文情况、涉及技术水平评价的需提供查新报告、科技报告收录证书、经济指标附销售合同或销售发票、任务书里其他考核指标相关证明文件等。（注：专利、论文须是项目组人员的）；
6、项目财务验收申请报告（格式见“附件1”，数据表需加盖财务专用章）；
7、财务资料相关附件：经费支出总账、明细帐（包括专项经费和自筹经费，财务软件导出），需附单笔支出5000元（含）以上记账凭证、原始凭证复印件；劳务费、专家咨询费全部支出记账凭证、原始凭证复印件；有合作研究单位的项目，需提供与合作单位签定的研究协议书和经费使用明细账、记账凭证、原始凭证复印件等相关资料；项目单位权限范围内预算调整内部审批文件。所用财务资料均加盖财务专用章。
以上（1-7）材料合在一起装订成册（必须胶装，胶装的封面可以参照附2的封面），必须有1份是盖鲜章的验收结题材料。50万元以下项目一式5份，50万元（含）以上项目一式8份，。对于50万元（含）以上项目，如财务资料较多，可按照以上数目准备6份技术资料，另行准备2份财务资料(将财务资料单独装订的须将任务书也一并装订)。
8、项目验收前须将验收专家意见初稿（附3）电子版发送至邮箱（349172351@qq.com）。

9、100万元以上项目（包括100万元项目）需完成审计后（可参考科技厅规定的30家审计师事务所），且审计材料完成备案后再申请验收，参加答辩时带上审计报告原件。
项目验收时需进行答辩，请提前做好8-10分钟PPT，PPT只讲技术内容，不讲财务。

2018年以后立项的项目形成的研究成果，包括论文、专著、样机、样品等，应标注“四川省科技计划资助”（英文标注：“Supported by Sichuan Science and Technology Program”）
三、备注

各类别验收材料均需到四川省教育厅盖归口部门章。（四川省教育厅12楼1201房间）
1、基础研究处（应用基础、团队、杰青、省院省校合作）：成都市龙泉驿区驿都西路4128号四川省原子能研究院科研发展事业部，联系人：吴彩梅，联系电话：028-65985218。 

特别说明：基础研究处项目均需提交项目绩效表（附件4），请将电子版和专家验收意见初稿一并发送至邮箱（349172351@qq.com），纸质版绩效表在提交验收材料时单独报送。

社会发展科技处（科技支撑、重点研发）：成都市天府五街200号（菁蓉国际广场）7号楼B座704A，联系人：罗丹，；联系电话：028—68107815。

 特别说明：50万元以下项目一式3份纸质材料。

人事处（苗子工程重大、重点）：成都市人民南路四段十一号四川省科技交流中心503室，联系人：冯璐，联系电话：028-85232768。
特别说明：苗子工程项目不需提供项目财务验收申请报告，财务资料附件只需提供各科目支出最大的两笔（2019年9月28日起执行）原始单据及凭证复印件，劳务费、专家咨询费、会议费签名册及凭证复印件。

农村科技处（扶贫项目、产业扶贫）：成都市人民南路四段11号7楼省农村科技发展中心708室四川省农村科技发展中心，联系人：谢士娟，联系电话：028-85283423。

 特别说明：农村科技处项目均需提交项目绩效表（附件4），请将电子版和专家验收意见初稿一并发送至邮箱（349172351@qq.com），纸质版绩效表在提交验收材料时单独报送。50万元以下项目一式3份纸质材料。
战略资源与政策法规处（软科学）：成都市人民南路四段11号5楼517室，联系人：李镜，联系电话：028-85574335 。

特别说明：网上《项目验收书》填报→提交→联系软科学计划项目管理老师进行形式审查，财务资料不需提供项目财务验收申请报告。所有材料一式三份。不需制作PPT。

报送纸质材料的同时，请发送以主题为“立项编号+项目名称”方式发送（电子版）研究报告到284425171@qq.com。
国际合作处（国合项目）：成都市人民南路四段11号（四川省科技交流中心）505室，联系人：朱姣  莫晓梅   联系电话：028-85013479。QQ群号：617406354、157601877

特别说明：项目申请验收请先加QQ群，查看“验收相关材料”材料准备齐全后联系联系人审核。

科技奖励与科普处（科普项目）：成都市学道街39号四川省科学技术厅科技奖励与科普处，联系人：刘雪娟，联系电话：028-86730903、13568908667。

特别说明：项目申请验收请先联系科技厅联系人。预约登记成功后参照验收材料清单准备材料。

8、未列支的项目类别请联系学校科技处。
项目执行期到期前6个月内可申请验收。所有项目提交材料至科技处前需盖好涉及财务签章及负责人签章，项目执行期结束三个月内报送材料由科技处负责统一报送，超过执行期三个月由项目负责人自行报送。

附1

四川省科技计划项目财务验收
申请报告（编写大纲）
一、项目概述
简要说明项目计划任务书规定的主要研究内容，是否完成项目的技术考核内容和考核指标。
二、单位内部财务管理制度建设及执行情况
简要说明单位主要财务管理制度、核算模式、支出审批权限，以及单位内部控制制度建设情况等。
三、项目预算安排及执行情况
1.项目经费预算批复情况
说明预算批复情况，资金到位率，有无调整情况（说明自行调整还是经科技厅批准）。
2.专项经费拨付情况
说明专项经费到位后，由牵头单位向协作单位或合作单位下拨经费，是否按批准预算足额、及时下拨；如有调整说明原因。对于牵头单位向合同任务书以外的单位拨付研究专项资金，要说明外协的经费拨出情况及具体支出内容。（如没有外拨经费就不写此条）
3.配套经费到位情况
请说明配套经费的到位金额、构成及使用情况，并提供相应的证明材料。如配套经费没到位要解释原因。
4.项目经费使用情况
请说明项目经费累计支出使用情况，要说明支出的具体内容，并分别与预算和单位实际支出账表作对比，如有差异要说明原因。
经费决算中各经济支出科目使用情况对照表
项目经费预算执行情况对照表
单位：                                     （万元）
	科 目
名 称
	经费预算批复数
	经费决算数
	备注

	
	预算合计
	其中：专项经费
	决算合计
	其中：专项经费
	

	设备费
	
	
	
	
	

	材料费
	
	
	
	
	

	测试化验加工费
	
	
	
	
	

	燃料动力费
	
	
	
	
	

	差旅费
	
	
	
	
	

	会议费
	
	
	
	
	

	国际合作与交流费
	
	
	
	
	

	出版／文献／信息传播／知识产权事务费
	
	
	
	
	

	劳务费
	
	
	
	
	

	专家咨询费
	
	
	
	
	

	管理费
	
	
	
	
	

	其他支出
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	


5.项目经费结余情况
请说明结余经费的数量、构成、结余原因以及依托单位对结余经费的管理情况。（如没有结余就不写此条）
6.项目经费管理和使用中存在的主要问题及建议
附2
四川省科学技术厅
项目验收资料
 
	项目编号：
	

	项目名称：
	

	承担单位：
	

	负 责 人：
	  

	联系电话：
	

	推荐单位：
	

	立项经费：
	

	起止年限：
	


 
 四川省科学技术厅制
二〇    年    月   日

附件3

技术专家验收意见
（初稿供参考）
201X年X月X日，科技厅组织专家组对.....(单位)....(项目负责人)承担的...... (项目名称)......(立项编号)进行了验收。专家组审阅相关验收材料、听取验收总结汇报后，经质询、讨论，形成如下验收意见：
项目执行期间，×××共发表学术论文XX篇，其中被SCI和EI收录XX篇，中文核心期刊XX篇；出版专著XX部（标明主编、副主编或编委）；获国家科技进步一或二等奖XX项（排名第XX）、四川省科技进步一、二或三等奖XX项（排名第XX）、国家授权发明专利XX项（排名第XX）；主持国家级项目XX项、省部级项目XX项，争取研究经费XX万元；培养博士、硕士研究生及青年教师XX人。是否被评为博士生导师，四川省学术和技术带头人，入选教育部新世纪优秀人才支持计划，享受国务院政府特殊津贴等荣誉称号……。
×××承担的基金项目已完成了任务合同书的目标任务。该项目重点研究了……；揭示了……，为进一步……的研究开发提供了理论指导；通过上述研究成果的原始集成创新，形成了……新技术、新产品。研究成果已在部分企业获得了生产应用，产生了较好的经济效益……。
综上所述，×××达到了四川省青年科技基金项目培养目的及要求，同意通过技术验收。
专家组组长（签字）： 




专家组副组长（签字）：
 年  月  日
